MUGLA

MUGLA SITKI KOGMAN UNIVERSITESI

MUHENDISLIK FAKULTESI

KAMU HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN TAMAMLANMA

SIRA NO HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER o .
SVURU S SURESI (EN GEC)
1. Sonug belgesi
2. On kayit formu
3. Diploma veya mezuniyet belgesi
1 Ik kayit 4. Niifus clizdani érnegi 5 giin
5. 12 adet vesikalik fotograf
6. Askerlik belgesi
1. Dilekge
2. Ogrenci Belgesi
3. OSYM belgesi
) Vat ) 4. Transkript Ders kavit dé inden &
atay gecty 5. Disiplin cezasi almadijina iliskin belge ers kayit doneminden once
6. Ders igerikleri
7. kkinci djretimden, normal djretim programina bagvuranlar igin %10'a
girdigini gésteren belge
1.B fi
3 Cift Anadal asvuru. ormu Ders kayit déneminden 6nce
2. Transkript
1. Dilekge
4 Kayit Dondurma 2. Akademik izin gerekgesini gosteren belge (Saglk kurulu raporu, 2 hafta
vb.)
. 1. Transkript
5 Intibak 2 hafta
2. Ders igerikleri
7 Ders kaydi Elektronik ortamda (6grenci bilgi sistemi) yapilmaktadir. Akademik ttil:i\;:lrzge belirtilen
8 Ders ekleme - silme Ojrencinin bireysel bagvurusu lizerine akademik danisman tarafindan Akademik takvimde belirtilen
yapilir. tarihler
9 Sinav notuna itiraz Dilekge 1 hafta
1. Dilekge
10 Mazeret sinavi 2. Mazereti kanitlayici belge (Saglik raporu vb.) 1 hafta
11 Bilimsel ve Kilttrel etkinlikler Akademik / Ogrenci etkinlik formu 15 giin
1. Dilekge
12 Yurt disi gérevlendirme 2. Davet mektubu 1lay
3. Akademik galisma 6zeti ve Tirkge‘ye gevrilmis metni
4. Bolim Basgkanhginin uygun yazisi
1. Dilekge
13 Yurt igi gérevlendirme 2. Davet mektubu 15 giin
3. Akademik galisma 6zeti
4. Bolim Basgkanhginin uygun yazisi
14 [Yilkizin zin formu 1gln
15 Hastalik izni Saglik raporu 1 gun
16 Mazeret izni lzin formu, Mazeret belgesi 1 gun
17 Ucretsiz izin izin formu 15 giin
18 Yurtdisi izin Izin formu 1 hafta
19 Makine techizat bakim onarim Ariza bildirim / bakim formu 2 gin
20 Demirbas (masa, dolap vb.) Talep formu (Fakiilte deposunda mevcut ise) 1 glin
21 Demirbas (masa, dolap vb.) Talep formu (Fakilte deposunda bulunmuyor ise) Temin Edilince
22 Kirtasiye ve diger sarf malzeme Talep formu 1 gun
23 Diger taleplerle ilgili isler Salon istek, arag istek, basim talep formlari 1 hafta
24 Maas ve 6deme emirleri Maas bordrolari, 8deme emir belgeleri ve ekleri 1 hafta

Not: Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapiimasina rajmen hizmetin belirtilen surede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadijinin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.




iLK MURACAAT YERI

iKINCi MURACAAT YERI

isim: Fatma Yigit

isim: Prof. Dr. Deniz ULGEN
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Tel: 0252 211 19 15
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Faks: 0252 211 19 12
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E-posta: muhendislik@mu.edu.tr
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